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PAS 1 de 8 
 

En la pantalla del Sistema de 
Gestió de Recursos Humans, cal 
introduir l’usuari i la clau per 
accedir a les diferents 
funcionalitats. 
 
Com ja sabeu les adreces per 
accedir a aquesta pantalla són: 
 
http://www.portalics.rrhh/sgrh   

http://wsa.ics.gencat.net/sgrh 



 
 

CAMPANYES DE CARRERA PROFESSIONAL 2011. SOL·LICITUDS REGISTRE TELEMÀTIC. PROFESSIONALS 
 
 

 

 
      Unitat de Retribucions    3 

 

 
 

PAS 2 de 8 
 

Per accedir al mòdul de gestió de 
carrera professional, cal clicar el 
botó “Carrera Professional”  
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PAS 3 de 8
 

Pantalla de Presentació: des 
d’aquesta pantalla, es veu 
únicament el desplegable de 
“Professional”.  
Un cop desplegat, per donar d’alta 
la sol·licitud, cal anar a 
“Sol·licitud” / “Alta Sol·licitud”  
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PAS 4 de 8 
 

Pantalla de Manteniment de 
sol·licituds: cal triar la 
campanya que us correspon a 
través del desplegable. El sistema 
assigna per defecte la campanya 
que us correspon

PAS 5 de 8 
 

Un cop triada la campanya que us correspon, cal triar 
el/s nivell/s  als quals voleu accedir. 
Podeu informar l’adreça del vostre correu electrònic 
per rebre les informacions corresponents a la 
campanya. 
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PAS 6 de 8 
 

Seguidament, podeu “consultar i/o afegir mèrits” per 
la sol·licitud a través del botó corresponent. Tingueu 
en compte que només es valoraran en el procés de la 
resolució aquells mèrits que hagueu associat. Us 
apareixerà un missatge amb aquesta informació, el 
qual heu d’acceptar per continuar amb el procés. 



 
 

CAMPANYES DE CARRERA PROFESSIONAL 2011. SOL·LICITUDS REGISTRE TELEMÀTIC. PROFESSIONALS 
 
 

 

 
      Unitat de Retribucions    7 

 

 

 

 

PAS 7 de 8 
 

Heu de seleccionar els mèrits que 
vulgueu associar a la sol·licitud. 
Només es tindran en compte per la 
resolució de carrera aquells mèrits que 
hagueu associat. 
Si heu d’introduir nous mèrits, heu de 
fer-ho a través del botó “introducció 
de nous mèrits”, el qual us remet a la 
pantalla de Gestió de currículum (pas 
7a). Per defecte, us consten seleccionats 
tots els mèrits del vostre currículum. Si 
voleu treure’n ho heu de fer 
expressament. 
El botó “desar”, us permet guardar les 
dades en la pantalla d’històric de 
sol·licituds (pas 7b) per recuperar-les 
quan ho cregueu convenient i continuar 
amb el procés d’alta de sol·licitud. 
Per finalitzar el procés d’alta de 
sol·licitud heu de registrar-la a través 
del botó “registrar la sol·licitud i 
imprimir” 
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PAS 7 de 8 
(7a) 

 
En el cas que hagueu triat l’opció d’introduir 
nous mèrits, aquests els haureu d’informar a 
través de la pantalla de Gestió de 
Currículum. 
Un cop hagueu informat els nous mèrits a 
Gestió de Currículum, cal accedir de nou a 
l’aplicació de carrera i continuar amb el 
procés d’alta de la sol·licitud.  
Per fer-ho, podeu continuar amb la sol·licitud 
iniciada – cal actualitzar la pantalla de 
carrera per comprovar que ja s’han 
incorporat els nous mèrits afegits  - o bé 
començar un nou procés d’alta de sol·licitud. 
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PAS 7 de 8 
(7b) 

 
En el cas que hagueu triat l’opció de 
desar, podeu continuar el procés d’alta de 
la sol·licitud més endavant a través de la 
pantalla Històric de Sol·licituds. 
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PAS 8 de 8 
Per finalitzar el procés d’alta de la sol·licitud, 
cal registrar-la a través del botó “registrar la 
sol·licitud i imprimir” i prémer “D’acord” a 
l’avís que apareix. 
Si ja teniu acreditats tots els mèrits que 
associeu a la sol·licitud, el procés d’alta haurà 
finalitzat. 
Per imprimir una còpia de la sol·licitud, cal 
tenir instal·lat el programa ACROBAT 
READER. Aquest document que es genera 
també es pot desar.  
Un cop impresa, la sol·licitud serà registrada 
telemàticament i ja no podrà ser modificada. 
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PAS 8 de 8 
(BIS) 

Tingueu en compte que si teniu una 
sol·licitud registrada anteriorment, us 
apareixerà un avís que us informarà que la 
continuació del procés i per tant, el registre 
d'una nova sol·licitud implica la renúncia de 
la/les sol·licitud/s registrades amb una data i 
hora anterior. Es resoldrà la última 
sol·licitud registrada, ja que renuncies a 
l'anterior/les anteriors. 
Després d’acceptar aquest avís, per finalitzar 
el procés d’alta de sol·licituds, cal continuar 
amb el pas 8 de 8 de la pàgina 10. 

AVÍS: 
 Si ja tens una sol·licitud presentada, la continuació del procés i per tant, el registre 
d'una nova sol·licitud implica la renúncia de la/les sol·licitud/s registrades  amb una 
data i hora anterior. Es resoldrà la última sol·licitud registrada, ja que renuncies a 
l'anterior/les anteriors. 
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PAS 8 de 8 
8a 

La primera pàgina de la còpia impresa de la 
sol·licitud us informarà dels nivells de carrera 
sol·licitats en la campanya corresponent (8a) 
En les pàgines següents hi figurarà el llistat de 
mèrits associats (8b). 
En les darreres pàgines de la sol·licitud hi haurà 
una relació dels mèrits pendents d’acreditar, si és 
el cas (8c).  
Per tal que se us tinguin en compte aquests mèrits 
en la resolució de carrera, caldrà que presenteu els 
certificats corresponents en el moment que lliureu 
aquest apartat de Relació de Mèrits pendents 
d’acreditar a Registre. 
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PAS 8 de 8 
8b 

Llistat de mèrits associats a la sol·licitud. 
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PAS 8 de 8
8c

Relació de mèrits pendents d’acreditar. Per tal 
que se us tinguin en compte aquests mèrits en la 
resolució de carrera, caldrà que presenteu els 
certificats corresponents en el moment que lliureu 
aquest apartat de Relació de mèrits per a la sol·licitud 
de carrera per acompanyar-hi els certificats acreditatius 
dels mèrits pendents d'acreditar a Registre  
 

Relació de mèrits per a la sol·liditud de carrera per acompanyar-hi els certificats acreditatius dels 
mèrits pendents d’acreditar 
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UTILITATS 
 

- El Registre de sol·licituds telemàtic és una novetat en relació a les 
campanyes anteriors. 

 
- Aquest sistema facilita al professional el fet de poder generar i 

registrar les sol·licituds de les campanyes existents de carrera 
professional i consultar en qualsevol moment l’estat de les seves 
sol·licituds. 

 
- El professional accedeix a aquest sistema a través de la intranet o 

bé per internet a través de les adreces següents: 
http://www.portalics.rrhh/sgrh    http://wsa.ics.gencat.net/sgrh 

 
- Quan finalitza el procés d’alta de sol·licituds, es genera 

automàticament un número de registre a la sol·licitud telemàtica 
realitzada pel professional. És el mateix usuari el que realitza la 
sol·licitud i la registra.  

 
- En els casos que tingueu més d’una sol·licitud registrada 

telemàticament, haureu d’haver renunciat prèviament a l’anterior 
sol·licitud. En la relació de sol·licituds de la pantalla “Històric de 
sol·licituds” apareixerà una icona que indicarà les sol·licituds a les 
quals heu “RENUNCIAT” i la sol·licitud que es resoldrà, que serà 
la última registrada. 


